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1°* Connexion a la plateforme

=1 Cliquez (ou copiez/collez) 'adresse suivante : https://plateforme.eurecia.com

r
= Saisir votre adresse email ‘

personnelle :
5 & |
— |

Probléme de connexion ? J

®

Puis « Réinitialiser mon mot de passe » B R e

Vous allez recevoir dans votre boite mail
un lien pour modifier votre mot de passe,
et ainsi pouvoir vous connecter sur la @ Centredaide

plateforme. support(@eurecia.com

@  Réinitialiser mon mot de passe

Si votre adresse est inconnue dans la
base : contactez-nous (voir liste des contacts).

Créer une Note de Frais

LIGUE PaYs £ N
DE La LOIRE A S
FFHaNDBaLL

BIENVENUE SUR EURECIA

—1 Cliquez ici {4 AccueL
NOTES DE FRAIS Notes de Frais
Mes notes de frais
Modifier mon mot de passe 0 Nouvelle note de frais
Préférences - Ma note de frais en cours (0.0€)

Mes délégations

A S W -

Ma fiche salarié

L’ensemble de vos NDF
apparait.

- Cliquez sur « Nouvelle note de frais » :

@ > @ Notes de Frais > Mes notes de frais

Mes notes de frais

» Filtres 0
. NOUVELLE NOTE DE
Notes de frais s
£ ¢ 1élément
Net N .
Pt Début « Fin & Uil e TR Total b, stauts  Npitce s arer
KM TTC par
~ ~ & A J EXPORT EXCEL
: ';(;; 01/06/2021  30/06/2021 000€ 000€ 000€ 000€ Nouvelle 21000014
1 élément
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® Choisissez : Note de Frais « Classique » ou « Abandons de frais »

Choisissez le mois concerné par la dépense :

Saisissez l’objet précis de la NDF :

IMPORTANT : Choisissez le bon Type de note de frais
C’est ce choix qui fera que la NDF sera envoyée a

la bonne personne :

Type de note de frais

Accompagnateurs JAT1 &T2
Accompagnateurs JA T3 Formation Initiale

> Adrien TOUCHET
> Yveline CRONIER

Accompagnateurs JAJ T1/T2/T3
Membres CTA — Arbitrage Fonctionnement
Membres COC - Sportive

Formation JAT1 /T2 & T3 et JAJT1
Formation JAJ T2/T3 & Ecoles D'arbitrage
Membres CRL

Membres CTD

Membres Communication

Membres Handensemble

Membres Service aux clubs

Membres Médicale

PPF Péles / Formation du Joueur
Membres Statuts & Réglements

Membres ITFE Formations

Membres ITFE Fonctionnement

Membres CA / Présidents de Commissions
Administration Générale

Salariés

> Xavier NOURRI
> Didier MATHIS

> Coralie COCHARD
> Pierre DELGADO

Accompagnateurs JA T3 GR1

\4

Maxime JENNIN
Teddy PROUST

Accompagnateurs JAT3 GR2

Alann THOMAZO

Accompagnateurs JA T3 Jeunes
Abandon de frais

\4

Propriétés

Classique

Type de note de frais

juin 2021

Reconnaissance automatique de just

ficatif

Cliquez sur « Enregistrer »

Si besoin, contactez le responsable de votre mission (voir liste des contacts).
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Frais de déplacement

=1 Cliquez sur l'icone correspondante : « Frais kilométriques » ou « Frais kilométriques (covoiturage) »

Nouvelle dépense
Q, Types de Dépense
Non classés
Carburant Carburant Frais Frais Frais juge Frais Frais Frais Postaux
véhicule société véhicule société  accompagnement accompagnement délégué kilométriques kilométriques
(essence) (gazole) JA/JAT et T2 JASJAITS (covoiturage)
= @ @ @ / i
* A
Hotel Indemnité Indemnité stage Indemnité stage Parking Petit Péage Restaurant midi
animateur stage demi-journée journée compléte équipement/fournitures
a -
& =) =
Restaurant soir Taxi Train
: ===
- Saisissez la date du déplacement, la mission précise (« Accompagnement PNM binéme X/X » ou « Stage JA| T3 G3
P A . ’ 2 ’ ’ A,
Nantes » ou « Réunion Péle JA le 12/03/21 Segré »)/’adresse de départ, 'adresse d’arrivée :
Mouvelle dépense X
< AFrais kilométriques FIE ra
La@acilly
LJ
ven.18/06/2021 @ * Chéteaubriant Ombrée 3 ]
d'AnJo_J Segré-Tn-Anjou
Derval I u Durtal
Accompagnement match A vs B | Stage JAJ T3 G3 Narles A it Le Liontd Nraars
* *
AUTO 1CV v Nozay .
@ 2 Rue du Capitaine Guynemer, 49500 Segré-en-Anjou P a Avrille
Blain o Angers
Pontchateau Nort-sur-Erdre
9 1 Rue André Tardieu, 44200 Nantes, France turel
1;,—1 Savenay. Ancenis Ohrg™ L aive
N P ¥
tance (K 164,97 | EAller-retour
_ La Chapelle-sugyl
ARBITRAGE x v|* e Cop, el +
Nanl; Chemillé-en-Anjou 5
entaire p et 1y \n
B Lys-Haut-Layon nt
~ Pornic
A rembourser o 52‘79 € (,3,(,2: ‘,Irefwn,,_-w, Clisson Map data ©2021 Google Terms of Use Reporta map eror
;

® Choisissez la commission « ARBITRAGE » dans la liste déroulante.

La distance se calcule automatiquement.
ILn’y a pas besoin de la modifier, sauf cas particulier a expliquer en « Commentaire ».

Cliquez sur « Enregistrer ».

Si vous n’avez pas d’autres frais a ajouter, validez la note de frais (voir explication).
Sinon, il faut « Ajouter une nouvelle dépense » (voir en page suivante).
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Ajout de dépense supplémentaire

=1 Cliquez sur licéne +

< Mes notes de frais

[J Sélectionner tout

o

[ ven.18/06/2021 g Frais kilométrigues - Accompagnement match A vs B | Stage JAJ T3 G3

Indemnités de fonction (accompagnements, stages)

Nouvelle Note De Frais

Nantes

Cliquez sur « Enregistrer ».

164,97 Km

5279 €

=1 Choisissez la catégorie correspondante : -
Nouvelle dépense
O\’ 23 de Dépense
Non classés
Carburant Carburant Frais Frais Frais juge
véhicule société véhicule société Jaccompagnementllaccompagnement délégué
(essence) (gazole) JA/JATT et T2 JA/JAIT3 )
\
o= fo] fo] {o]
Hétel Indemnité Indemnité stage Indemnité stage Parking
animateur stage demijournée journée comp\étj
& g
Y =) -3
Restaurant soir Taxi Train
. [ Enrogister |

A

Frais
kilométriques

A

Frais

™M

Frais Postaux
kilométriques

(covoiturage)
J A |
Petit Péage Restaurant midi

équipement/fournitures

® Indiquez la mission précise, la date de la mission, et entrez la commission « ARBITRAGE ».

ILn’y a pas de justificatif particulier a ajouter.

Cliquez sur « Enregistrer ».

Nouvelle dépense

< £3]Indemnité stage journée compléte

@*

ven.18/06/2021

Stage JAJ T3 G3 Nantes

3400 € v

Plus d'options

ARBITRAGE x v

A rembourser 34,00 €

Forfait de 34.00 £

Mon Ordinateur

v

Ajouter un justificatif depuis

Cloud Eurécia

P Il sera reconnu automatiquement Désactiver
7

Votre justificatif va étre authentifié

(2}
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Frais de péage

—1 Il convient d’ajouter une nouvelle dépense, et de choisir la catégorie « Péage », puis « Enregistrer » :

Nouvelle dépense b
Q, Types de Dépense
Non classés
Carburant Carburant Frais Frais Frais juge Frais Frais Frais Postaux
vehicule sociéte véhicule société  accompagnement accompagnement delégué kilométriques kilométriques
(essence) (gazole) JA/JATI et T2 JA S JAJTS (covoiturage)
= @ @ @ / i
- A
Hétel Indemnité Indemnité stage Indemnité stage Parking Petit Péage Restaurant midi
animateur stage demi-journée journée compléte équipement/fournitures
A :
e ==
Restaurant soir Taxi Train
s [ Eoogister |

- IMPERATIF : Il faut charger le justificatif (ticket de péage ou facture) :

Nouvelle dépense X
< BAPeage Référence justificatif
g *
ppp— € . @J
Plus d'options
W* Ajouter un justificatif depuis ..
P Mon Ordinateur Cloud Eurécia
A rembourser 0,00 € Il sera reconnu automatiquement Désactiver

Votre justificatif va étre authentifie

® Indiquez la mission précise, la date de la mission, et entrez la commission « ARBITRAGE ».
Le montant du péage est reconnu automatiquement par le logiciel, a ne pas modifier (sauf erreur).

< A Péage Référence justificatif
mer,09/09/2020 aeze
Péage déplacement XX VI N l: I {"
AUTOROUTES
. 70 € - réseau COFIROUTE

Plus d'options
‘ SIRET §52 115 881 00418

ARBITRAGE x v|* TICKET A CONSERVER
202009082712108031144

Gare @ ANCENIS NORD
Classe: 1 km:0047
:ANCENIS-NORD EF
A rembourser 4,70 € Tnajed A REA
Prix HT € i 3,92
Tva (20,00%) € : 0,78
Prix TTC euros @ 4,70
Paiement CB SANS CONTACT
xxxxxxxxxxxx0737 @C
271000033

Date:08/08/2020 08:03

Cliquez sur « Enregistrer »
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Frais de déjeuner

Attention : les frais de déjeuner sont a engager sur accord du responsable de la mission, en général possible
uniquement lors de stages et formations sur une journée entiére. Pas de frais de repas sur les
accompagnements, stages/formation en demi-journée, ou réunion courte.

iis Frais Postaux

riques . y e , .. , .
urage) =1 Il convient d’ajouter une nouvelle dépense, et de choisir la catégorie
A “ « Restauration midi », puis « Enregistrer ».

ige Restaurant midi

- IMPERATIF : Il faut charger le justificatif (ticket de caisse ou facture) :

Nouvellfdépense ® Indiquez la mission précise,
< Wrescurenimia Reference ustficati la date de la mission, et entrez la
. o commission « ARBITRAGE ».

HILTE
IR 2N

Repas stage JAJ T3 G3 18/06/21 Nantes

Le montant du repas est reconnu
automatiquement par le logiciel,
a ne pas modifier (sauf erreur).

Plus d'options
Invités intemes v
Invités externes ~

€ Ajouter un invité externe

Plus d'options

Le plafond du panier repas étant
de 15€, si vous avez dépensez
plus il vous sera remboursé ce
montant plafonné de 15€.

*

ARBITRAGE X v

A it

A rembourser 15,00 €

Plafond restaurant midi (15.00)

[}

A sivous avez réglé pour plusieurs personnes (formateurs, intervenants, etc.), il suffit de les ajouter en
invités.
Faire la recherche dans le listing interne, ou les ajouter en externe si vous ne trouvez pas la personne.

Le plafond sera alors ajusté en fonction de nombre de personnes.

Cliquez sur « Enregistrer »
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Validation de la note de frais

—1  Une fois 'ensemble des frais d’'une mission ajouté, veuillez vérifier le récapitulatif :

@ > Notes de Frais > Mes notes de frais > Nouvelle note de frais

< Mes notes de frais

Note de frais N°21000018

Filtres i

Aucun v Date

[ Sélectionner tout

[ ven.18/06/2021 g Péage - Péage déplacement XX

A Les prochaines étapes :

Remboursement 112,49 €
Total TTC 119,39 £
TVA 0,00€

e de dépense 4

[0 ven.18/06/2021 §&Frais accompagnement JA/ JAT1 et T2 - Accompagnement BINOME/BINOME match U15 A/B

[ ven.18/06/2021 g Frais kilométriques - Accompagnement match A vs B | Stage JAJ T3 G3 Nantes

O ven. 18/06/2021 lH‘ Restaurant midi - Repas stage JAJ T3 G3 18/06/21 Nantes

Nouvelle Note De Frais
| juin 2021

Remboursement 11249€ W

o Saisie En cours depuis 21 minutes O

NDF TEST par PDVM pour Procédure

Colonnes supplémentaires

- @,:T )

Aucune v

A

E ‘Soumetire a validation

\utres actions

4000€
164,97 Km 5279 €
o b B 470¢€ Rembourseme!
1500 €
— !
002 [I-]J E sur21,90 €

Ajoutez un commentaire si vous le souhaitez, puis cliquez sur « Soumettre a validation ».

Par le responsable de votre mission

minute

Autres actions

(voir listing et contact ici)

Par le service financier de la Ligue

Sur le compte dont vous avez fourni
CIBAN a la Ligue

A La note de frais peut vous é&tre renvoyée en cas d’erreur ou d’informations inexactes. Vous recevrez
une notification par mail. Il vous faudra la modifier et la renvoyer pour validation.
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V0s contacts

Service financier

Stévann PICHON
Directeur Administratif & Financier

6200000.spichon@ffhandball.net ‘ 06.08.30.43.66

Annita CRUAULT

Assistante comptabjeControle des NDF 02.41.26.26.23

‘ 6200000.acruault@ffhandball.net

Validation des notes de frais des Jugesccompagnateurs

Accompagnements JAJ T1/T2 /T3 Xavier NOURRI chahb@wanadoo.fr

Accompagnements JA T3 G1 Maxime JENNIN designation.1dtmf@gmail.com

Accompagnements JA T3 G2 Teddy PROUST teddy.proust@gmail.com
Accompagnements JA T3 Jeunes Alann THOMAZO designation.cta.t3jeunes@gmail.com

Accompagnements JA T3 Stagiaires Yveline CRONIER

designation.cta.t3stagiaires@gmail.com

|
|
|
|
|
| alain.poissenot@orange.fr

Régulateur des accompagnements Alain POISSENOT

Stages / Formations / Réunions

Coralie COCHARD
CTF Arbitrage 6200000.ccochard@ffhandball.net 07.63.93.99.64
JAT1/T2/T3IAJ T1/ PPF arbitrage

Pierre DELGADO

7VUf[p X%Uf V]| 6200000.pdelgado@ffhandball.net 06.08.30.43.59
>5> HG - HY - au

Didier MATHIS
Président CTA didiermathis@outlook.fr
Réunions CTAFrais de fonctionnement

Julie DAVID

Assistante CTA 6200000.cta@ffhandball.net 02.41.26.26.20

Gestion des Notes de Frais

https://plateforme.eurecia.com
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